Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktdrych wartosc¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

Rzeszéw, SDataPodpisu
Znak sprawy: PS-SW.271.1.2026

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszow

ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszéw

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu — pfatnik:
Urzad Miasta Rzeszowa — Wydziat Polityki Spotecznej
ul.3-go Maja 13, 35-030 Rzeszéw

Dane do faktury wystawianej w KSeF

Nabywca —,,Podmiot2” wg struktury dla faktur VAT ustrukturyzowanych w KSeF:
Gmina Miasto Rzeszéw

ul. Rynek 1

35-064 Rzeszéw

NIP 813-00-08-613

Odbiorca faktury —,,Podmiot3” wg struktury dla faktur VAT ustrukturyzowanych w KSeF:
Urzad Miasta Rzeszowa — Wydziat Polityki Spotecznej

ul. 3 Maja 13

35-030 Rzeszéw

IDWew —813373418831004

Rola: Jednostka samorzadu terytorialnego - odbiorca

Dodatkowych informacji udziela:
Urzad Miasta Rzeszowa — Wydziat Polityki Spotecznej

1. Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego postepowanie: Magdalena Beben,

Numer telefonu i e-mail do kontaktu: wps@erzeszow.pl, tel. (+48) 17 875 40 69.

2. Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie: Agnieszka Srodon
Numer telefonu i e-mail do kontaktu: wps@erzeszow.pl, tel. (+48) 17 875 10 25.



ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy zainteresowani Wykonawcy

Doktadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert na:
Ustuge cateringowa na potrzeby wydarzen integracyjnych w Miedzynarodowym Centrum Integracji
Feniks w 2026 r.

O udzielenie przedmiotowego zamdéwienia moga ubiegac sie wytacznie przedsiebiorstwa spoteczne
dziatajace na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (t.j. Dz.U.z 2025 r.,
poz. 806) lub wtasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

1. Opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi w zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Miejsce i termin sktadania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2).

2) Oferty nalezy ztozy¢ w formie papierowej osobiscie, wysta¢ pocztg lub przesytka kurierskg na
adres siedziby Zamawiajgcego:
Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat Polityki Spotecznej,
35 - 030 Rzeszoéw, 3 Maja 13, pok. 206 (w godzinach od 7.30. do 15.30. w dni robocze) lub
drogg elektroniczng na adres wps@erzeszow.pl w terminie do 6 lutego 2026 r. do godziny
15:30.

3) Oferta sktadana drogg elektroniczng musi zostac opatrzona kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym (w tytule e-maila nalezy poda¢: , Oferta na ustuge
cateringowgq na potrzeby wydarzen integracyjnych w MCI Feniks w 2026 r.”).
4) Oferty ztozone po terminie podlegajg odrzuceniu.
5) O przyjeciu oferty przez Zamawiajgcego celem jej rozpatrzenia, decyduje data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Weryfikacja ofert nastgpi w Urzedzie Miasta Rzeszowa w Wydziale Polityki Spotecznej przy
ul. 3 Maja 13, pok. 206 a, w dniu 9 lutego 2026 r. o godzinie 12:00.

3. Termin wykonania zamdéwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 r.
4. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Oferte nalezy przygotowac czytelnie: komputerowo, maszynowo lub odrecznie
na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.
3) Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zamédwienia.
Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertg nalezy ztozy¢ petnomocnictwo.
4) Przestane dokumenty powinny by¢ zeskanowane w sposéb zapewniajgcy ich petng
czytelnosé.


mailto:wps@erzeszow.pl

5. Opis kryteridw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

1) Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamoéwienia publicznego.

2) Ocenie ofert podlegajg tylko oferty nieodrzucone.

3) Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:
Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o ponizsze kryteria:
Cena - 100%
Sposdb oceny ofert: Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:

Cn (najnizsza cena ofertowa brutto)
P1= x 100 x 100%
Cb (cena oferty badanej brutto)

gdzie:
P1 —ilos¢ punktéw w kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa brutto,
Cb - cena oferty badanej brutto,
100 -wskaznik staty,
100% -procentowe znaczenie kryterium ceny,
1% to 1 pkt.
4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu z najwyzszg tgczng
liczbg punktéw.

6. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziatu zamawiajgcego moze zgdac¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie
moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty — o czym niezwtocznie informuje dyrektora wydziatu
zamawiajgcego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor wydziatu zamawiajgcego
niezwtocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydziatu zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub

innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tresé nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢

z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;



4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczgcych tresci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajgcego;
5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcdéw w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zamawiajgcego
udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do wydziatu zamawiajgcego w ostatnim dniu
przewidzianym na sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej
liczby otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawiajacego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich
Wykonawcdw, ktdrych oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostac
wybrana sposréd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydziatu zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkdw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg wydziat zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Sporzadzita: Magdalena Beben

(Podpis pracownika prowadzgcego postepowanie)

Dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego

Dyrektor

Wydziatu Polityki Spotecznej

Andrzej Burnat

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Zataczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik Nr 2 — Wzér umowy

Zatgcznik Nr 3 — Formularz oferty

Zatgcznik Nr 4 — Klauzula RODO
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